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 :کتابخانه ارکنانک
 

 زهرا دین پژوه )کارشناس کتابداری(

 کارشٌاس ارشذ کتاتذاری پسشکی

 zahra.dinpajuh@gmail.com :ایویل

 شرح وظایف:

 .پیگیری هکاتثات اداری ٍ ًظارت تراهَر جاری کتاتخاًِ -1

 .ًیازسٌجی، خریذ کتة ٍ هٌاتع هَرد ًیاز کتاتخاًِ -2

 .تْیِ ٍ پیگیری گسارش ّای هرتثظ تا کتاتخاًِ -3

 .عاىًیاز هراج  هَرد ٍ هٌاتع جستجَی ٍ راٌّوایی در یافتي هقالات -4

 .ترگساری کارگاُ ّای آهَزشی -5

 .اًجام اهَر هرتَط تِ علن سٌجی اعضای ّیات علوی -6

 .فْرست ًَیسی ٍ ردُ تٌذی هٌاتع کتاتخاًِ -7

  .اًجام اهَر هرتَط تِ تسَیِ حساب -8

 (کتابدار) حسینی مهشید

  یهذرک تحصیلی: کارشٌاس

 modarreslibrary@gmail.com :ایویل

 :شرح وظایف

 .ر جاری کتاتخاًِیگیری هکاتثات اداری ًٍظارت تراهَپ -1

 .رد ًیاز کتاتخاًًِیازسٌجی، خریذ کتة ٍ هٌاتع هَ -2

 .ظ تا کتاتخاًِتْیِ ٍ پیگیری گسارش ّای هرتث -3

 .هَرد ًیاز هراجعاى هذارکٍ  تجستجَی ٍ راٌّوایی در یافتي هقالا -4

 .اهاًت ٍ راٌّوایی هراجعِ کٌٌذگاى در یافتي هٌاتع هَرد ًیاز -5

 .فْرست ًَیسی ٍ ردُ تٌذی هٌاتع کتاتخاًِ -6

 .ٍرٍد اعلاعات اعضا در ًرم افسار کتاتخاًِ ٍصذٍر کارت عضَیت -7

 .اًجام اهَر هرتَط تِ تسَیِ حساب -8

 .ثثت پایاى ًاهِ فراگیراى -9

 .ًظارت تر اهَر سالي هغالعِ -10
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